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	姓    名
	
	性    别
	

	工作单位
	

	职    务
	
	职   称
	

	手机
	
	固定电话
	

	通讯地址
	
	邮政编码
	

	电子邮箱
	
	传   真
	

	发票抬头
	

	是否提交摘要
	  □ 是                   □ 否

	是否需要安排住宿
	  □ 是                   □ 否

	如需安排住宿
	  □  自己单住             □ 与他人合住 

	住宿要求
	  □  标准间               □ 单间

	
	  预计住宿起止日期：__  _月__  _日至__  _日

	饮食要求
	  如对饮食安排有特殊要求，请您注明：

	抵达时间
	__  _月__  _日

	备   注
	




